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Smernica k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu oznameni podavanych v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

V sulade § 10 ods. 8 zékona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej Cinnosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej aj ,,zakon*) predseda Presovského samospravneho
kraja vydava tato smernicu

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje podrobnosti o podavani oznameni 0 protispolo¢enskej ¢innosti (d’alej iba
»0znamenie®) , preverovani ozndmeni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani ozndmeni,
0 zachovani mlcanlivosti o totoznosti oznamovatel'a, evidovani oznameni, oboznamovani
oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho oznamenia a spractivani osobnych tdajov uvedenych v
oznameni.

e

Clanok 2
Zodpovedna osoba a sposob podavania oznameni

1. Za zamestnavatelov PSK arozpoctové a prispevkové organizacie, ktoré su v zriad’ovatel'skej
posobnosti PSK ( d’alej aj ako ,,zamestnavatelia®) plni ulohy podl'a tohto zdkona zodpovedna osoba,

ktorou je hlavny kontrolor PSK (d’alej aj “zodpovedna osoba®).

2. Zamestnavatelia si povinni zverejnit’ na svojich webovych sidlach oznacenie zodpovednej osoby
a spésoby podavania oznameni.

3. Ozndmenie mozno podat’ pisomne, ustne do zdznamu alebo elektronickou postou.
4. Pisomné ozndmenie Sa zasiela na adresu Uradu PSK, hlavny kontrolér, Namestie mieru 2, 08001
PreSov. Obalka s ozndmenim musi byt oznacena: ,,Ozndamenie — protispolo¢enska ¢innost’ —

NEOTVARAT«.

5. Pisomné oznimenie dorutené do podatelne Uradu PSK aoznatené ako je uvedené
v predchadzajucom odseku, musi byt’ bezodkladne doruc¢ené zodpovednej osobe.

6. Podanie oznamenia tstnou formou do zdznamu mozno uskuto¢nit’ prostrednictvom zodpovednej
osoby.

7. Podanie oznamenia elektronickou formou je mozné uskutocnit’ na adresu zodpovednej osoby:
opsc@vucpo.sk. Tato forma podania oznamenia je pristupna 24 hodin denne.

8. Oznamenie, ktoré prijala osoba odli$na od zodpovednej osoby, je tato osoba povinnad bezodkladne
postipit’ na vybavenie zodpovednej osobe.

Clanok 3
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni

1. Na preverovanie oznameni je prislu$na zodpovedna osoba.

2. Pri preSetrovani ozndmenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.
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10.

11.

12.

13.

Ak z obsahu oznamenia vyplyva, ze oznamenim je iba ¢ast’ tohto oznamenia, podla tejto smernice
sa preSetri len prislu$na cast’ oznamenia. Zvy$né Casti oznamenia sa vybavia podla rezimu, pod
ktory spadaju’.

Zodpovedna osoba je povinna prijat’ a preverit’ kazdé oznamenie najneskér do 90 kalendarnych dni
od jeho prijatia.

V od6vodnenych pripadoch méZe zodpovedna osoba lehotu uvedent v predchadzajicom bode
predlzit' 0 d’alSich 30 dni. O tejto skutocnosti, ako aj 0 dévodoch predlzenia lehoty je povinna
bezodkladne informovat’ oznamovatel’a, pokial’ nejde o anonymny podnet.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v oznameni zodpovedna osoba
bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatel’a na jeho doplnenie alebo upresnenie s uréenim lehoty
na uskutocnenie tohto tkonu.

Pokial' oznamenie smeruje voc¢i konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu organu
zamestnavatela (d’alej len ,,dotknuty zamestnanec a Statutarny organ®), zodpovedna osoba bez
zbytoéného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarny organ S obsahom
oznamenia 8 Umozni mu vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informacie
potrebné na spolahlivé preverenie veci.

Zodpovedna osoba je opravnena V potrebnom rozsahu pisomne vyzvat oznamovatela, ako aj
zamestnavatela, dotknutého zamestnanca ¢i Statutarny organ na spolupracu pri preverovani
oznamenia Spolu s uréenim primeranej lehoty na poskytnutie st¢innosti.

O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom zhrnie
skutocnosti uvadzané oznamovatelom a zaroven sa vyjadri ku kazdej skutocnosti, a to z hladiska
preverenia pravdivosti tvrdenych skutoCnosti a z hl'adiska postidenia ich pravnej relevancie vo
vzt'ahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia ozndmenia zodpovednd osoba umozni
oznamovatelovi vyjadrit’ sa k zistenym zaverom. Pokial oznamovatel’ uvedie nové skutocnosti
alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musi s tymito skutoCnostami a
nesthlasnymi ndmietkami vysporiadat’ v pisomnom zazname o vysledku preverenia oznamenia
s uvedenim, ¢i su tieto skutoCnosti a namietky opodstatnené.

Zodpovedna osoba pisomne oboznami oznamovatel'a s vysledkom preverenia jeho oznamenia
a 0 opatreniach, ak sa prijali na zéklade preverenia oznamenia a to Vv lehote do 10 dni od jeho
preverenia. V pripade anonymného oznamenia, vysledok vo forme pisomného zaznamu bude
ulozeny v spise.

Za preverenie oznamenia sa povazuje aj postupenie veci na vybavenie podl'a Trestného poriadku
alebo osobitnych predpisov. V takom pripade si zodpovedna osoba vyziada vysledok vybavenia v
rozsahu, ako to umoziuje osobitny predpis a do 10 dni od dorucenia tohto vysledku s nim oboznami
oznamovatela.

Podanie oznamenia sa nesmie stat’ podnetom ani dovodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré by
oznamovatelovi spdsobili akikol'vek ujmu.

! napr. staznost podfa zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskor$ich predpisov
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Clanok 4
Evidovanie oznameni

1. Zodpovedna osoba vedie evidenciu v knihe oznameni fyzickych o0s6b o protispoloéenske;j
¢innosti, ktorej zaznamenava nasledujuce tdaje:
a. datum dorucenia oznamenia,
b. meno, priezvisko a pobyt oznamovatela; v pripade anonymného podnetu sa uvedie iba
poznamka, Ze ide o anonymny podnet,
c. predmet oznamenia,
d. vysledok preverenia oznamenia,
e. datum skoncenia preverenia 0znamenia.

2. Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat’ v evidencii
oznameni pod ¢islom oznamenia, ktoré pozostava z poradového cisla jeho prijatia a roku prijatia.

3. Zamestnavatel’ povinné udaje uvedené v odseku 1 uchovava v evidencii oznameni pocas troch
rokov odo dia dorucenia oznamenia.

Clanok 5
Spracivanie osobnych tidajov uvedenych v oznameni a zachovavanie ml¢anlivosti
0 totoZnosti oznamovatela

1. Naucely evidencie oznameni sa spractivaju osobné udaje fyzickej osoby, ktora podala oznamenie
(dalej len ,,dotknuta osoba“) v rozsahu meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a.

2. Osobné udaje podla predchadzajuceho odseku st spracuvané Vv stlade s Nariadenim EP a Rady
(EU) 2016/679 z 27.4.2016 a Zisadami spracuvania osobnych udajov fyzickych o0s6b
V PreSovskom samospravnom kraji v platnom zneni.

3. Zodpovedna osoba, zamestnavatel’ a vSetky osoby, ktoré pridu do kontaktu s ozndmenim st povinni
zachovavat’ mlc¢anlivost’ o totoZnosti oznamovatela.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia
1. Tato smernica nadobuda G¢innost’ dilom 1.4.2019.

2. Touto smernicou sa rusi Smernica k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu podnetov podavanych
v zmysle zakona ¢. 307/2014 Z.z. zo dna 11.5.2015.

3. Vecne prislusni vedici odborov Uradu PSK preukézatelne oboznamia zamestnancov PSK
a Statutarne organy OvZP s touto smernicou.

4. Statutarne organy OvZP preukazatelne oboznamia zamestnancov s touto smernicou.

V PreSove, dina 26.3.2019

PaedDr. Milan Majersky, PhD.
predseda PreSovského samospravneho kraja






